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1. HENKILOTIETOJEN KASITTELY JYVASKYLAN NNKY:SSA

NNKY:n toimintaan osallistuminen ja NNKY:n jasenyys edellyttavat henkilotietojen kasittelya. Tietosuoja-
asetuksen (GDPR, General Data Protection Regulation) tarkoituksena on parantaa henkil6tietojen turvallista
kasittelya siten, ettei yksityisyyden suojaa vaaranneta. Yhteisilla tietojarjestelmilld kuten NNKY:n
jasenrekisterilld seka huolellisella henkiltietojen kasittelylld varmistamme sen, ettd NNKY:ssa henkilotietoja
sdilytetaan turvallisesti ja kdytetdan vastuullisesti.

Henkil6tietojen kaytto

Jyvaskylan NNKY kayttaa keraamiaan henkilotietoja yhdistyksen toiminnan jarjestamiseen ja siihen liittyvaan
tiedotukseen. Henkil6tietojen kasittelyn perusteena on yhdistyksen yhdistyslain mukainen velvoite pitaa ylla
jasenluetteloa, oikeutettu etu huolehtia jasenpalvelusta ja jasenviestinnasta, vapaaehtoisiksi ilmoittautuneiden
palveluista ja viestinndsta seka asiakkaiden palvelusta ja viestinnasta. Yhdistys noudattaa yleisesti hyvaksyttyja
tietoturvakaytantoja suojellakseen henkil6tietoja. Vain nimetyille henkil6ille annetaan paasy henkildkohtaisesti
tunnistettaviin tietoihin ja he ovat sitoutuneet yllapitamaan naiden tietojen luottamuksellisuutta. Tietoja ei
luovuteta kolmansille osapuolille ilman suostumusta. Tilastointia ja raportointia varten kerataan yleisia tietoja
(esim. osallistujamaarat), joita ei voida yhdistaa yksittaisiin henkilihin.

Henkilotiedot saadaan ensisijaisesti rekisterdidylta itseltddn. Tarvittaessa tietoja voidaan taydentaa julkisista
rekistereistd, kuten Fonectan haun kautta saaduilla yhteystiedoilla.

2. HENKILOREKISTERIT

2.1. JASENREKISTERI

Henkilotietojen kasittelyn perusteena on yhdistyksen yhdistyslain mukainen velvoite pitaa ylla jasenluetteloa.
Yhdistyslain 11.1 § mukaan jasenluetteloon on merkittava kunkin jasenen taydellinen nimi ja kotipaikka.
Jasenluettelossa voi olla myos tietoja jasenyyden syntymisen ja paattymisen ajasta, jasenmaksuvelvoitteen
hoitamisesta, jasenten ammatista ja tyopaikasta seka sahkoépostiosoitteesta.

Jyvaskylan NNKY kayttdaa Suomen NNKY-liiton jasenrekisteripalvelua, jonka kdyttamisesta on tehty kirjallinen
sopimus. Sopimukseen on kirjattu paikallisyhdistyksen nimeamat jasenrekisterin kayttajat. Kayttajien salasanat
ovat suojatussa muodossa.



Suomen NNKY-liiton jasenrekisteripalvelun tarjoaja on Tietotoimisto.fi -palvelu. Siina kaytettavat yhteydet on
suojattu 256-bittisella SSL-suojauksella, jota myds monet pankit kayttavat. SSL-turvakaytanto suojaa
tietoliikenteen siten, ettei ulkopuolinen tarkkailija pysty yhteytta seuraamalla ndkemaan tai muuttamaan
luottamuksellisia tietoja. Kaikkien kayttajien salasanat ovat salatussa muodossa.

Jasenluetteloon on merkitty jasenen nimi, mahdollisesti syntymé&aika/vuosi, osoite, puhelinnumero,
sahkopostiosoite, jaseneksi liittymisajankohta, valintaruudut NNKY:n uutiskirjeesta ja Nakyva Nainen -lehdesta.
(Tummennetulla merkittyjen henkil6tietojen antaminen on edellytys jasenyyden syntymiselle).

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus: Jasenille suunnattu viestintd mm. jasenkirjeet ja sdhkopostiviestit seka
jasenetujen ja -palvelujen tarjoaminen.

Jyvaskylan NNKY:n jasenrekisterin kdyttdjat: Toiminnanjohtaja ja puheenjohtaja.

Suomen NNKY-liitto, ks. tietosuojaseloste: https://www.ywca.fi/624-henkilotietojen-kasittely-suomen-nnky-
liitossa Jasenpalvelut: mm. Nakyva Nainen -jasenlehti, jos jasen on ilmoittanut haluavansa vastaanottaa lehden;
Jasenviestinta: NNKY-liiton uutiskirjeet, jos on ilmoittanut haluavansa vastaanottaa uutiskirjeet;
Yhdistystoimintaan liittyva viestinta ja tiedottaminen: sdhkoiset ilmoittautumislistat kokouksiin, tilaisuuksiin,
tapahtumiin ja koulutuksiin.

Suomen NNKY-liitto sdilyttaa henkilotietoja seuraavasti:

Jasenrekisterissa tietoja sailytetdan ainoastaan tilastointia ja raportointia varten korkeintaan kaksi vuotta siita,
kun jasen on ilmoittanut eroavansa jasenyydesta.

Nakyva Nainen -lehtirekisterista tiedot poistetaan, kun pyyntd niiden poistamisesta on tullut. Lehtien
kimppuldahetyksen henkilotietoja sailytetadn niin kauan kuin henkild tilaa lehtikimppuja. Tiedot poistetaan, kun
pyynto niiden poistamisesta on tullut.

NNKY:n uutiskirjeen tilaajarekisterista tiedot poistetaan, kun pyynto niiden poistamisesta on tullut.

Sahkoisten ilmoittautumislistojen tiedot sdilytetdan tilastointia ja raportointia varten seuraavan vuoden
loppuun saakka.

2.2. ILMOITTAUTUMISLISTAT

Henkilotietojen kasittelijat: Toiminnanjohtaja, puheenjohtaja, ryhmanohjaajat

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus: tilaisuuksien ja tapahtumien, leirien ja koulutuksien seka ryhmatoiminnan
jarjestaminen, laskutus

Kerattavat tiedot: nimi, yhteystiedot, mahdolliset ruoka-ainerajoitukset

Henkilotietojen sailytys: Salasanalla suojattu pilvipalvelin tai paperiversiot lukituissa tiloissa. Tiedot sdilytetaan
tilastointia ja raportointia varten ko. toimintaa seuraavan vuoden loppuun saakka.

2.3.JASENTEN UUTISKIRIE

Henkilotietojen kasittelija: Toiminnanjohtaja
Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus: tiedotus
Kerattavat tiedot: nimi, yhteystiedot

Henkilotietojen sailytys: Jasenten yhteystiedot ovat toimisto@jkinnky.fi osoitteella kdytettavan
sahkopostiohjelman ja toimiston puhelinliittyman yhteiskaytdssa olevassa yhteystietoluettelossa. Tiedot
poistetaan pyydettdessa ja jasenen erotessa yhdistyksesta.

2.4. VAPAAEHTOISREKISTERI

Henkilotietojen kasittelija: Toiminnanjohtaja, johtoryhmén jasenet

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus: tiedotus, toiminnan koordinointi, koulutus ja virkistys

Kerattavat tiedot: nimi ja yhteystiedot

Henkilotietojen sailytys: Salasanalla suojattu pilvipalvelin. Tiedot sailytetaan tilastointia ja raportointia varten
vapaaehtoistydsta pois jaamistd seuraavan vuoden loppuun saakka.

Lisaksi kdytdamme vapaaehtoisten rekrytointiin vapaaehtoistyo.fi-palvelua. Palvelun tietosuojaseloste:
https://vapaaehtoistyo.fi/fi/data-statement
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2.4. TYONTEKIJAREKISTERI

Henkilotietojen kasittelija: Toiminnanjohtaja seka Accounteria Oy

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus: tydsuhteen yllapitoon ja palkanlaskuun liittyva toiminta.

Kerattavat tiedot: nimi, hetu, yhteystiedot, pankkiyhteys ym tysopimuksen vaatimat tiedot.

Henkilotietojen sailytys: Salasanalla suojattu pilvipalvelin, paperikopiot lukitussa kaapissa, tilitoimiston rekisterit

2.5. HENKILOREKISTERIT TOIMINTAMUODOITTAIN

Henkilotietojen sdilytys Tiedot sdilytetdan salasanalla suojatulla pilvipalvelimella ja tarvittavat paperiversiot
lukituissa tiloissa. Tietokannat ja niiden varmuuskopiot sijaitsevat lukituissa tiloissa.

Tiedot sdilytetdan tilastointia ja raportointia varten asiakkuuden tai toiminnan paattymista seuraavan vuoden
loppuun saakka.

Tietoja hallinnoivat ja kadyttavat nimetyt henkilot.

Toimintamuodoissa kerattavia yhteystietoja kaytetadan myos tiedotusta ja viestintaa varten. Asiakkuuden
paatyttya yhteystiedot poistetaan postituslistalta.

2.5.1. KAMALAT AIDIT

Henkilotietojen kasittelijat: Kamalat didit -ohjaajat

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus: vertaistoiminnan jarjestaminen ja tiedotus

Kerattavat tiedot: nimi ja yhteystiedot, ruoka-aineallergiat tai muuta vastaavat toimintaan osallistumiseen
vaikuttavat seikat

2.5.2. VOIMASISKOT

Henkilotietojen kasittelija: Toiminnanjohtaja, ryhman ohjaaja

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus: vertaistoiminnan jarjestaminen ja tiedotus

Kerattavat tiedot: nimi ja yhteystiedot, ruoka-aineallergiat tai muuta vastaavat toimintaan osallistumiseen
vaikuttavat seikat

2.5.3. LEIDIEN LEFFATREFFIT

Henkilotietojen kasittelijat: Toiminnanjohtaja, ryhman ohjaaja
Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus: tiedotus, tilastointi

Kerattavat tiedot: nimi ja puhelinnumero, ryhmatoimintaan osallistuminen

Tiedot poistetaan pyydettdessa postituslistalta viipymatta.

2.5.4. EXODUS-RAAMATTUPIIRI

Henkilotietojen kasittelijat: Toiminnanjohtaja, ryhman ohjaajat
Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus: tiedotus, tilastointi

Kerattavat tiedot: nimi ja yhteystiedot, ryhméatoimintaan osallistuminen

2.5.5. OMPELUSEURA

Henkilotietojen kasittelija: Toiminnanjohtaja

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus: tiedotus, tilastointi

Kerattavat tiedot: nimi ja yhteystiedot, ryhmatoimintaan osallistuminen

2.5.6. KIRJAPIIRI |

Henkilotietojen kasittelijat: Toiminnanjohtaja, ryhman ohjaaja
Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus: tiedotus, tilastointi

Kerattavat tiedot: nimi ja yhteystiedot, ryhméatoimintaan osallistuminen

2.5.7. KIRJAPIIRI 1

Henkilotietojen kasittelijat: Toiminnanjohtaja, ryhman ohjaaja
Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus: tiedotus, tilastointi

Kerattavat tiedot: nimi ja yhteystiedot, ryhméatoimintaan osallistuminen



2.6 LASKUTUSTA EDELLYTTAVAT TOIMINTAMUODOT

2.6.1. PIANO-OPPILAAT

Henkilotietojen kasittelijat: Toiminnanjohtaja, pianonsoitonopettaja seka Accounteria Oy
Asiakasrekisteri

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus:

Kerattavat tiedot: nimi, huoltajan nimi ja yhteystiedot, osallistumistiedot

Osallistumistiedot poistetaan vuoden kuluessa kokoontumisista, kun tarvittavat tiedot on tilastoitu.
Laskutusrekisteri

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus: laskutus

Kerattavat tiedot: huoltajan nimi ja yhteystiedot

Laskutustiedot sdilytetddn osana kirjanpitoa 10 vuotta, yhteystiedot poistetaan asiakasrekisterista, kun
asiakkuus paattyy

2.6.2. TILANVUOKRAAJAT

Henkilotietojen kasittelijat: Toiminnanjohtaja seka Accounteria Oy
Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus: yhteydenpito, laskutus

Kerattavat tiedot: nimi, osoite, puhelinnumero, sahkdposti, tilaisuuden luonne

2.6.3. OSAKEHUONEISTOJEN VUOKRALAISET

Henkilotietojen kasittelijat: Toiminnanjohtaja seka Accounteria Oy
Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus: vuokrasopimus, laskutus
Kerattavat tiedot: vuokrasopimukseen kirjattavat tiedot, luottotiedot

2.6.4. MUUT ASIAKKAAT

Satunnaiset maksulliset tapahtumat ja tuotemyynti, joka maksetaan laskulla
Henkil6tietojen kasittelija: Toiminnanjohtaja sekd Accounteria Oy
Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus: laskutus

Kerattavat tiedot: nimi ja yhteystiedot

2.7 NNKY:N HUONEISTON AVAINTEN HALTUAT

Henkilotietojen kasittelijat: Toiminnanjohtaja, toimistopaivystajat

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus: ajantasainen lista avainten haltijoista

Kerattavat tiedot: nimi, puhelinnumero

Henkilotietojen sailytys: Sahkdinen lista salasanasuojatulla pilvipalvelimella seka paperilista lyhytaikaisia
avainlainoja varten.

3. TIETOJEN LUOVUTUKSET JA SIIRROT

Henkil6tietojen yhteiskasittely

Yhdistys on tehnyt sopimuksen NNKY-liiton kanssa sopimuksen jasenrekisterin kayttamisesta.
Yhdistys on tehnyt sopimuksen henkil6tietojen kasittelysta tilitoimisto Accounterian kanssa.
Yhdistykselld on sopimus Jyvaskylan kaupungin kanssa kuntouttavasta tydtoiminnasta. Sopimukseen
kuuluu erillinen liite henkil6tietojen kasittelysta.

Henkil6tietojen siirto EU/ETA-alueen ulkopuolelle

Henkilotietoja ei aktiivisesti siirreta tai luovuteta kasittelijille EU/ETA-alueen ulkopuolelle. Yhdistyksen
kayttamien toimisto-ohjelmien tallentamat tiedostot sijaitsevat kuitenkin ylikansallisten palveluntarjoajien
pilvipalvelimilla. Palveluntarjoajat ovat sopimuksilla sitoutuneet EU:n GDPR-lainsadadannon ehtoihin.



4. REKISTEROIDYN OIKEUDET

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itseddn koskevat henkilorekisteriin tallennetut tiedot ja vaatia virheellisen
tiedon oikaisua tai poistamista, mikali sille on lailliset perusteet. Rekisteroidylla on myds oikeus peruuttaa
suostumuksensa tai muuttaa sita.

Rekisteroidylla on tietosuoja-asetuksen mukaisesti oikeus vastustaa tai pyytda tietojensa kasittelyn rajoittamista
seka tehda valitus henkil6tietojen kasittelysta valvontaviranomaiselle.

Erityisista henkilokohtaisista syista rekisteroidylla on oikeus myos vastustaa itseensa kohdistuvia kasittelytoimia.
Vaatimuksen yhteydessa rekisterdidyn tulee yksildida se erityinen tilanne, jonka perusteella vastustaa
kasittelya. Rekisterinpitdja voi kieltdytya toteuttamasta vastustamista koskevaa pyynt6a ainoastaan laissa
saddetyin perustein.

5. YHTEYDENOTOT

Kaikki tata selostetta koskevat yhteydenotot ja pyynnot tulee esittaa kirjallisesti rekisteriasioiden
yhteyshenkildlle. Luovutamme henkil6tietojen tarkastuspyyntdjen yhteydessa tietoja vain rekisterdidylle
itselleen tdman ollessa tunnettu tai todistaessaan henkil6llisyytensa.

6. TIETOSUOJASELOSTEEN MUUTOKSET
Mikali tata selostetta paivitetaan, muutokset merkitdaan selosteeseen paivattyina. Mikali muutokset ovat

merkittdvia, niista voidaan informoida my6s muulla tavoin, kuten sahkdpostitse tai laittamalla yhdistyksen
nettisivuille ilmoituksen.

Paivitykset:

25.5.2018 Jasenrekisterin tietosuojaseloste

14.12.2021 Tietosuojaselosteen uudelleenkirjoitus kasittelemaan kaikkia yhdistyksen toiminnassa kasiteltavia
henkilétietoja



